Senor

Guatemala, 28 de febrero del 2019

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes
Presente

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted cor. el objeto de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estip.lado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 181-2019 aprobado mechanh; 2{ acuerdo Ministerial Ntimero 9-2019
correspondiente al mes de fébrerc del presente afo y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura serie “ A" Niumero 000084,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)
b)

5

d)

Apoyar en el desarrollo de lineamientas que permitan optimizar el traslado de
documentacién que ingrese a la Direccion e Areas Sustantivas,

Apoyar en el desa I‘lOHO de linesmientes gue permitan agilizar la firma de
documentos por parte de ies autoridades ¢ la Direccién de Areas Sustantivas,
Apoyar en el desarza'le de lineamientos para optimizar las gestiones de
solicitudes de informacior por parte de las diferentes unidades administrativas
de la Direccién Gereral d::] Deporte y la ke 2reacion e instituciones externas,
Apoyar en las diferentes activiclades ¢ue desarrolle la Direccion de Areas
Sustantivas cuando le sea r-querido.

RESULTADOCS OBTENIDNOS:

1.

2.

Se apoy6 con el traslado = document:c:on que ingresa a la Sub-Direccion de
Areas Sustantivas.

Se apoy6 con la organize:ion y agilizacior: de firma en los documentos de las
diferentes unidades admu istrativas que ingresan a la Sub-Direccién de. Aveas
Sustantivas.

Se apoyé con la gestion e solicituces de informacion por parte de la Sub-
Direccién de Areas Sustar:Livas.

Se apoy6 con la recaccion e diferentes do-umentos a cargo de la Subdireccion
de Areas Sustantivas.



5. Se apoy¢ en el seguimierity de documentos y solicitudes ingresadas a la Sub-
Direccion de Areas Sustantivas

6. Se apoy6 con la enirega de docurzentos emitidos por la Subdireccién de Areas
Sustantivas.

7. Se atendié de marera personal, via electidnica y via telefénica las consultas
internas y externas preser:i:das a la Sub-L31 eccion de Areas Sustantivas

8. Seapoyé con la redacciér. ¢ 2 diferentes dog umentos de competencia de la
Direccion de Areas Sustar tivas.

9. Se apoy0 con la revision d'e documentos gue egresan de la Jefatura de
Supervision

10. Se brind6 apoyo para el cii-aplimiento de les directrices giradas por la Sub-
Direccion de Areas Sustar:tvas.
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ANDREA CR 16N ECLANOS

Vo.Bo.

/' Lic. José Amilcar Castro Alarcon
Subdirector de Areas Sustantivas

Direccion General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes



